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Nazov prevadzkovatel’a
Zakladna skola s vyuCovacim jazykom mad’arskym Gyulu Juhésza — Juhdsz Gyula Alapiskola
J. Jesenského 41, Levice

Pravna forma
Rozpoctova organizicia s pravnou subjektivitou

Riaditel’ Skoly- Statutar
Magr. Csilla Andruska

Zastupca riaditela - zastupca Statutara
Mgr. Katarina Lészkoova

Charakteristika zariadenia

Zakladna skola s vyu¢. jaz. mad’. Gyulu Juhasza v Leviciach sa nachadza na ulici
J. Jesenského 41, v Leviciach.
Sucastou arealu je Skolsky dvor, multifunkéné ihrisko a Sportové ihrisko.
Prevadzka Skoly prebieha v nasledovnych priestoroch:

- Pavilon ,,A“

- Paviléon ,,B“

- Pavil6n ,,C*

- Budova ,,ZSS“

- Telocvicna

Pavil6on ,,A“

Na prizemi sa nachddzaju tri triedy, dve pre vyucovaci proces a jedna trieda pre ¢innost’
oddelenia SKD. Dalej sa tu nachddzaji: mald zboroviia - miestnost pre uéitelov, Ziacka
kniznica a velka priestranna chodba. V ¢asti vchodu vedl'a vstupnej chodby je obliekaren,
ktora zaroven slazi ako Satiia. V triedach st parkety, pod umyvadlami dlazba. Kazda trieda je
napojend na vodovod aje vybavend umyvadlom. Na prizemi st umiestnené hygienické
priestory pre dievcata aj pre chlapcov. V hygienickych priestoroch pre dievcata je vyclenené
jedno zariadenie pre Zeny a V chlapcenskych pre muzov. Na poschodi su tri triedy, 2 klasické
triedy, 1 pocitatova ucebna pre ro¢niky 1.-4. Z druhej strany na poschodi su 3 triedy pre
¢innost’ oddeleni SKD. Na poschodi sa nachadza sklad CO, je tu vy¢lenena miestnost’ pre
upratovacky, su tu dva kabinety a sklad pomocok.

Pavil6n ,,B*

Je hlavna budova skoly s jednym poschodim pre ro¢niky 5.-9. Pri vchode je obliekaren, ktora
sluzi aj ako Satia. Na prizemi je sekretariat riaditel’a a riaditel'na. V oddelenych priestorov je
kancelaria zastupcu a registraturne stredisko. Na prizemi st Styri triedy. Tu su umiestnené aj
hygienické zariadenia pre dievéata aj pre chlapcov. V hygienickych priestoroch pre dievcata
je vyclenené jedno zariadenie pre zeny a V chlapenskych pre muzov. Na poschodi je piat
tried, tri klasické, jedna Specialna ucebna vypoctovej techniky a jedna jazykova ucebia. Na
poschodi je zborovia pre pedagogickych zamestnancov, st tu Styri kabinety a Specialna
ucebiia pre vyutovanie chémie a fyziky. Satia, chodby a hygienické priestory st vyloZené



dlazbou, v triedach su parkety. VSetky ucebne a hygienické priestory si napojené na vodovod
a maju umyvadla.

Pavilén ,,C*
Pavilon C je dvojposchodova budova, ktora je dlhodobo v prendjme Sukromnej strednej Skoly
Animus.

Budova ZSS
Je samostatnou budovou s vlastnym prevadzkovym poriadkom.

Telocviéna

Telocvicéna, Satne pri telocvicni, multifunkéné ihrisko a Sportové ihrisko su sucastou
priestorov a areélu Skoly.

VyuZzitie:

-vyucovacie hodiny povinnej telesnej vychovy
-§portovo — zaujmova ¢innost’

-pravidelné a prilezitostné Sportové aktivity

Priestory su vyuZivané:

- Zakladnou Skolou s vyucovacim jazykom mad’arskym Gyulu Juhésza
- Sukromnou strednou $kolou Animus

- Ostatni uZivatelia, ktori majl suhlas spravcu budovy

Harmonogram vyuZivania:

1. Podl'a rozvrhu hodin povinnej telesnej vychovy zakladnej Skoly a strednej Skoly
2. Podl'a harmonogramu v mimo vyuc¢ovacom ¢ase.

Zasady spravania sa uZivatelov

1.) Vstup do telocviéne a na ihriska je dovolené len vo hodnej Sportovej obuvi.

2.) Ziaci aj vyu¢ujici musia mat na vyu¢ovacich hodinich telesnej vychovy a pri ingj
Sportovej ¢innosti mimo vyucovania cvi¢ny ubor.

3.) Sportovy tbor pozostiva: vhodné nohavice, trenirky, bavlnené tricko, alebo tielko,
ponozky a Sportova obuv.

Za Sportovi obuv nepovazujeme prezuvky!

4.) Pri Sportovej ¢innosti je zakazané nosit’ hodinky, prstene, retiazky. Dlhé vlasy musia byt’
stiahnuté gumickou.

5.) Ziaci vstupujt do priestorov telocvi¢ne len v sprievode vyuéujiiceho.

6.) Po prichode zo Satni do telocvi¢ne Ziaci nastipia do ur¢eného tvaru. Vyucujici je povinny
skontrolovat’ pocet ziakov a ich ubory.

7.) Pri Sportovej ¢innosti je ziak povinny dodrziavat’ pravidla cvicenia a dodrziavat’ pokyny
a upozornenia vyucujiceho.

8.) Ziaci, ktori pre chorobu, alebo traz na vyuovacej hodine nemézu cvigit,, tato okolnost’
preukazu lekarskym potvrdenim na zaciatku vyucovacej hodiny. Necviciaci su povinny byt v
cvicebnom ubore a pomahat’ pri zapisovani a merani vykonov, pomocnych pracach, alebo
vykondvat’ inu primerant telesnu , alebo Sportovu ¢innost’.



9.) Ak ziak z akychkol'vek pri¢in musi opustit’ priestor v ktorom sa vyucuje, je povinny to
pred odchodom nahlasit’ vyu¢ujucemu. Obdobne nahlasi aj svoj navrat.

10.) Aby sa zabranilo kradeziam v Satniach, Ziaci odovzdaju na zaciatku vyucovacej hodiny
cennosti svojmu vyucujucemu.

11.) Ziaci sami bez dozoru nesmu vstupovat' do kabinetov TV a skladu, svojvolne si brat
lopty a iné Sportové potreby.

12.) Pri riadeni telovychovnej Cinnosti sa ulitel’ nevzd’al'uje z priestoru, v ktorom sa kona
cvicenie. Ak z nevyhnutnych pri¢in ho musi opustit’, je povinny:

- zabezpecit’ pedagogicky dozor pravne zodpovednou osobou

- prerusit’ akukol'vek telovychovnu aktivitu ziakov.

13.) Pri Sportovej ¢innosti je zakazané zut’ Zuvacku.

14.) V telocviéni a na Sportovych ihriskach je zakézané jest’, pit’ alkoholické népoje a fajcit’.
15.) Ziaci nesmt bez stihlasu pedagogického dozoru cviit’ na telocviénom naradi.

16.) V telocviéniach, na ihrisku a v Satniach sa Ziaci spravaju sluSne. Nesmt pouzivat
vulgarne slovéa, bezohl'adné a neSportové spravanie sa k spoluziakovi je nepripustné.

17.) VSetci uzivatelia telocvicni, ihrisk a Satni st povinni Setrit’ ich zariadenie.

18.) Zariadenie Satni sa smie pouzivat’ len na nato ur¢ené tcely.

19.) Po skonceni $portovej innosti naradie treba ulozit’ na nato uréené miesto.

20.) Po skonceni Sportovej aktivity, ziak prejde do Satne, vykond osobnll hygienu a pocka na
pokyn pedagogického dozoru. Priestory optsta v sprievode pedagogického dozoru.

21.) Prichod do priestoru $atni pred vyucovacou hodinou je Ziakom povoleny len v sprievode
pedagogického dozoru.

22.) Vyucujuci je povinny pred opustenim priestorov telocvicne a Satni skontrolovat
poriadok.

23.) Nedostatky, priestupky a poSkodenie Skolského majetku je pedagogicky dozor aj Ziaci
povinni hlasit’ vedeniu Skoly respektive vyucujicemu.

Prevadzkovy poriadok pre pedagogickych pracovnikov

Prevadzkovy poriadok pre pedagogickych pracovnikov (ucitel'ov a vychovavatel'ov) podrobne
urcuje prevadzku Skoly pocas Skolského roka a Skolskych prazdnin i ich povinnosti, ktoré z
toho vyplyvaju.

l. Vseobecné povinnosti pedagogickych pracovnikov

1. Pedagogicky pracovnik (d’alej pedagég)

a) je povinny byt v Skole v ¢ase uréenom jeho rozvrhom hodin, rozvrhom dozorov, v ¢ase
konania MZ, PK, triednych aktivov RZ, informaénych popoludni, v ¢ase ur¢enom na
pohotovost’ a na prechodné zastupovanie iného ucitel’a,

b) prichadza na vyucovanie 15 minut pred zaciatkom vyucovania (vychovnej ¢innosti) a 15
minut pred zaciatkom vyucovacej hodiny, ak nezac¢ina 1. vyu€ovacou hodinou,



Podpise sa do knihy dochadzky. Oneskoreny prichod musi ospravedlnit’ ¢lenovi vedenia
Skoly. Ak pre vaznu pri¢inu nemoze prist do zamestnania, oznami to telefonicky alebo
osobne do 7.45 hod. vedeniu Skoly na telef. ¢isla 036/6221565 alebo 036/ 6313017.

c)
d)

e)

f)

b)
c)

d)
e)

po prichode do Skoly sa pripravi na vyucovanie (vych. Cinnost’), preita si oznamy v
zborovni,

5 minut pred zaciatkom vyucovacej hodiny zoberie triednu knihu zo zborovne a odide do
svojej triedy, v ktorej vyucuje. Cestou po chodbe sleduje spravanie Ziakov. Na zvonenie
musi byt’ bezpodmienecne v triede.

skor ako zac¢ne vyucovat, prekontroluje, ¢i ucebiia vyhovuje na vyucovanie (Cistota, teplo,
svetlo, poriadok). Pred kazdou hodinou telesnej vychovy skontroluje okrem telocviéne aj
stav $atni a sprch. To isté urobi i po skonceni hodiny telesnej vychovy. Ak ucebiia nie je
vhodna na vyu€ovanie, oznami to vedeniu $koly, ktora vykona opatrenia.

ak ide ucit’ do odbornej ucebne, dielne alebo telocviéne, prevezme v kmenovej triede
ziakov (nesmu ho cakat’ pred miestnost’'ou).

Pocas vyucovania pedagog dba:

aby sa zachovavali pravidla bezpecnosti a hygieny,
aby sa neposkodzoval skolsky majetok.

Po skonceni 3. vyu€ovacej hodiny prislusny ucitel’ zabezpeci, aby tyzdennici vykonavali
svoje povinnosti (aby vSetci ziaci opustili triedu a vyprevadi Ziakov na velku prestavku,
ak je nepriaznivé pocasie ziaci su v triede alebo na chodbe).

Po skonceni poslednej vyucovacej hodiny (vych. ¢innosti)pedagdg dba:

aby ziaci v tichosti uloZzili svoje veci, zoradili stoly, poloZili na stoly stoli¢ky a vy¢istili
svoje miesta od papierov a necistoty,

aby ziaci zoradeni presli do priestorov Satni,

aby tyzdennici skontrolovali {istotu, zatvorenie okien, uzatvorili vodovodné kohutiky,
zotreli tabul'u,

aby sa ziaci v Satni prezuli, obliekli, nenechali ne€istotu a neporiadok,

aby upraveni opustili Skolsku budovu,

aby triednu knihu ulozil na vyhradenom mieste v zborovni

Triedne knihy, zadznamy o praci v nepovinnom predmete, prehlady vychovno -
vzdelavacej ¢innosti a zdznamy o kruzkovej ¢innosti su pedagogovia povinni odkladat’ na
vyhradené miesto v zborovni Skoly. Do triednej knihy ucitel’ osobne a zretel'ne zapisuje
prebrata latku (aj ked’ zastupuje), ktorej nazov koresponduje s casovo tematickym planom
a chybajucich ziakov (na kazdej vyuCovacej hodine). Pravidelne zapisuje znamky do
klasifikaéného zadznamu.

Kazdy pedagog je povinny dbat’, aby ziaci dodrziavali Skolsky poriadok.

Odborné ucebne, telocvichu, kabinety a dielne zasadne odomykéd a zamyka prisluSny
vyucujuci. V tychto priestoroch nesmu zostat’ Ziaci bez dozoru ucitel’a ani cez prestavku.

Pri popoludiiajSom vyucovani si ziaci ulozia veci do jednej Satne a vyucujuci zabezpeci jej
zamknutie. Potom odvedie Ziakov do ucebne (telocvicne) a po skonceni vyucovacej



10.

11.

12.

13.

14.

15.

17.

hodiny ich znovu odvedie do Satne. Skontroluje aj odchod ziakov . Vyucujlci nesmie
odist’, pokial’ neodisli vSetci jeho Ziaci, alebo ich neodviezol do miestnosti so
zabezpecenym dozorom (SKD).

Ak sa pedagog so ziakmi vzd’al'uje z arealu skoly vo vyucovacom Case, oznami to vedeniu
skoly. V pripade predpokladaného neskorSicho prichodu upozorni veducu ZSS. Ak
odchadza so ziakmi na dlhSiu dobu, vyplni aj tlativo "Hromadné akcia". Tlacivo musi
vyplnit’ 3 dni pred akciou a dat’ podpisat’ riaditel’ke Skoly.

Pedagdg nesmie vyuzivat’ ziakov na sukromné nakupy a vybavovanie sukromnych veci.
V aredli a v priestoroch $koly fajéenie a pitie alkoholickych napojov je zakazané.

Voda na kavu alebo ¢aj sa mdze varit’ v kabinetoch, alebo v zborovni za predpokladu ak
sa voda vari v rychlo varnej kanvici. Za bezpecnost’ zodpoveda spravca kabinetu, alebo
dotyény pedagog.

Pocas vyucovacej hodiny, vychovnej ¢innosti, mimoskolskej akcie i cez prestdvku nesmu
ziaci zostat’ bez pedagogického dozoru.

Ak ziada ucitel mimoriadnu dovolenku, predlozi riaditel’ke Skoly dovolenkovy listok na
schvalenie minimalne tri dni vopred.

Okrem toho je pedagdg na zaklade pracovného poriadku povinny:

zucastilovat’ sa vSetkych podujati usporiadanych skolou

pripravovat’ sa na kazda vyucovaciu hodinu a vypracovat’ si na zaklade platnych osnov
casovo-tematicky plan pre kazdy ro¢nik a kazdy predmet. Je zodpovedny za jeho splnenie
v pripade potreby presunu u¢iva musi upovedomit’ riaditel’ku Skoly, resp. jej zastupcov
zucCastiiovat’ sa v plnom rozsahu porad zvolanych vedenim skoly

vykonavat funkcie a administrativne prace suvisiace s vyuc¢ovacim procesom pridelené
riaditel’kou skoly

dodrziavat’ vnutroorganiza¢né predpisy

vykonavat’ pedagogicky dozor a zastupovanie za nepritomnych kolegov podl'a zadelenia,
dodrziavat’ pedagogické normy v oblasti pochval a trestov,

nedopustit’, aby rodi¢ia naruSovali plynuly chod vyucovania. Vyuzivat’ strankové hodiny.
V pripade nedorozumenia s navstevami, zabezpecit’ rieSenie problému vedenim skoly.

Pred odchodom z pracoviska je pedagdg povinny sa oboznamit’ so zadelenim na

zastupovanie nepritomnych c¢lenov pedagogického zboru, ulohami na nasledujici den a
zapisat’ zistené nedostatky do "Zosita zavad".

1.

Il.  Povinnosti triednych uditelov

Triedny ucitel’ je zodpovedny za svoju triedu, je rozhodujucim a koordinujucim ¢initelom
vychovno - vzdelavacej prace vo svojej triede.

Uzko spolupracuje so vsSetkymi vyuCujicimi v triede, s triednym dovernikom
rodicovského zdruzenia, s vychovnym poradcom, vycChovavatelmi SKD a maximadlne
vyuziva ich pomoc.
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Uzko spolupracuje s rodiémi svojich Ziakov.
Denne kontroluje dochadzku Ziakov a robi okamzité opatrenia na jej zlepSenie:

ak ziak chyba na vyucovani, triedny ucitel’ musi do 24 hodin hodnoverne zistit’ pri¢inu
nepritomnosti ziaka,

ak triedny ucitel’ zisti, ze ziak bezdévodne vymeskal vyucovanie (hoci len jednu hodinu),
upozorni ustne rodicov na ich povinnost’ posielat’ dieta do Skoly a kontrolovat’ ¢i dieta
bolo v skole,

ak sa bezdovodne opakuje absencia, posle triedny ucitel’ prostrednictvom riaditel’ky Skoly
upozornenie na nedbali dochadzku,

ak vsetky tieto opatrenia boli bezvysledné, navrhne triedny ucitel’ riaditel'ovi skoly podat’
na rodi¢a ozndmenie (na prislusny urad).

Ak triedny ucitel’ neurobi tieto opatrenia, je osobne zodpovedny za dochadzku ziaka.

Ak ziak ochorel na nakazliva chorobu alebo je priputany na 16zko a moéze doma pracovat’,
triedny ucitel’ zariadi aby sa takémuto Ziakovi dorucovali doméce Ulohy za dodrzania
hygienickych zéasad.

Po prichode do skoly odovzdd ziak triednemu ucitelovi ospravedlnenie podpisané
rodi¢mi, v odévodnenych pripadoch potvrdenie lekara.

Ak sa zisti u ziaka parazitné ochorenie, triedny ucitel’ je povinny okamzite to oznamit’
rodi¢ovi Ziaka. Ziak bude po dobu vyzdvihnutia izolované vo zvlast vyhradenej
miestnosti.

Pri navrate Ziaka do Skolského kolektivu predloZi potvrdenie detského lekara.

Triedny ucitel je d’alej povinny:

raz mesacne prekontrolovat’ vSetky Ziacke knizky,

na konci tyzdna skontrolovat zaznamy v triednej knihe, zabezpecit' ich doplnenie a
uzatvorit’ tyzden predpisanym spdsobom,

zabezpecit’ pomoc zaostavajucim ziakom,

kontrolovat’, ¢i nie su Ziaci pretazeni,

raz za tyzden uskuto¢nit’ triednickt hodinu v triede alebo mimo skoly, vyuzivat triednické
hodiny na mravnu a eticku vychovu ziakov, na  environmentalnu vychovu, vychovu
k rodi¢ovstvu, na prevenciu proti drogam.

robit’ stru¢né zdznamy o problémovych Ziakoch,

viest’ triednu knihu, triedny vykaz a ostatné administrativne prace svojej triedy,

viest’ evidenciu ucebnic zapozi¢anych ziakom,

kontrolovat’ vedenie klasifikatného zaznamu,

spolupracovat’ s vychovavatel’kou SKD, vymiefat si navzijom poznatky, skisenosti,
vyvodzovat’ opatrenia, informovat sa o Ziakoch.

So svojou triedou sa zacastnuje skraslovaniu okolia Skoly.

Dozera na zoviajSok ziakov a robi napravné opatrenia
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Je hmotne zodpovedny za ucebne a ich zariadenie.

Spolupracuje s triednym dovernikom i vyborom RZ. Triedne aktivy RZ vyuziva na
zintenzivnenie spoluprace s rodi¢mi.

Zabezpecuje distribuiciu ucebnic v triede.

I11.  Povinnosti spravcu kabinetu, zbierok a kniZnic

Po prebrati kabinetu podpisuje dohodu o hmotnej zodpovednosti.
Zodpoveda v plnom rozsahu za inventar, dba o jeho uskladnenie a Setrné zaobchadzanie.
Pri strate niektorej pomdcky okamzite upovedomi riaditel’ku skoly.

Kazda pomdcka a vec, ktora sa v inventari nachddza, musi mat’ zapisané inventarne ¢islo
na pristupnom mieste.

Po dodani novych veci okamzite napiSe nové inventarne ¢islo na predmet, inventarne ¢islo
odsuhlasi s hospodarkou Skoly.

Na konci skolského 1 kalendarneho roka urobi fyzicka inventarizaciu. Thto robi vel'mi
zodpovedne, inventarna kniha musi byt’ v sulade s registrom u hospodarky.

Podava navrh na vyradenie predmetov ako i1 na doplnenie inventara.

Ucebné pomdcky pozi€iava ucitelom podla potreby a o vypoZi¢ani vedie pisomny
zaznam.

ResSpektuje zdkaz pozi€iavat' inventar sukromnym a cudzim osobdm, ako aj odnasat
inventar zo Skolskej budovy.

V spolupréaci s vediicim metodického organu Skoly dba aby pomocky a knihy boli
neustale pouzivané a nezostavali v kabinetoch nevyuzité.

Dba aby pomdcky boli riadne ulozené a zabezpecené.

Zabezpecuje, aby inventarna kniha bola v Skole neustale k dispozicii k nahliadnutu
nadriadenym orgénom.

V kabinetoch, kde st pomocky ulozené dodrziava bezpe€nostné predpisy. KIa¢ od
kabinetu nevydava do ruk ziakom.

Udrziava v kabinete poriadok a Cistotu.

Stara sa aby pokazené pomocky boli ¢o najskér dané do opravy.



IVV. Povinnosti spravcu odbornych ucebni a laboratorii

1. Vypracuje bezpecnostné predpisy, ktoré musia byt umiestnené¢ v ucebni na viditenom
mieste. O predpisoch informuje kazdu triedu na prvej vyucovacej hodine.

2. Zodpoveda za inventar odbornej ucebne.

3. Db4a, aby ucebne boli primerane upravené, kontroluje, ¢i nie je poskodené vedenie plynu,
vody a elektrické zasuvky. Poskodené okamzite zahlési Skolnikovi a riaditelovi Skoly.

4. Db4, aby nastenky resp. iny dekoracny materidl v ucebni vystihoval charakter uc¢ebne.

5. Dba4, aby po skonceni vyucovania bola ucebia riadne upratana a pomdcky ulozené.

V.  Povinnosti dozor konajticich u¢itePov v budove 3koly, ZSS a $kolskom
areali

1. Cielom pedagogického dozoru je pred vyudovanim, cez prestavky i poas obeda v ZSS
viest’ ziakov k discipline, k hygiene a k plneniu Skolského poriadku.

2. Povinnost’ vykonavat' dozor sa vztahuje na vSetkych ucitelov a vychovavateliek.
Clenovia vedenia Skoly urcuji dozor a vykonévaju jeho kontrolu.

3. Ucitelia, ktori konaju dozor si osobne zodpovedni za tUrazy ziakov, ktoré sa stanu
nasledkom zanedbania povinnosti dozor konajucich ucitel'ov.

4. Povinnost konat" dozor sa zacina o 7.30 hod. akon¢i o 14.00, alebo poslednou
vyucovacou hodinou. Dozor v jedalni sa zacina o 11.35 hod. a kon¢i o 14.00 hod. podla
harmonogramu dozorov.

5. Pocas dozoru sa uditel neustdle pohybuje v celom urCenom priestore a kontroluje aj
miestnosti WC. Na konci prestavky zabezpecuje Cistotu na chodbach a schodisti.

6. Velka prestavka je po druhej a vyucovacej hodine.
Po tretej vyucovacej hodine dozor konajuci ucitelia skontroluju odchod ziakov z tried na
dvor, pripadne na chodbu a d’alej vykonavaja dozor.

V3setci dozor konajtci ucitelia usmerniuji ziakov aby sa zdrziavali vo vyhradenom priestore a
rozmiestnia sa tak, aby ovladli cely vyhradeny priestor. Pat’ minut pred skoncenim prestavky
jeden z dozor konajucich uéitel'ov zabezpec¢i vstup Ziakov do budovy Skoly, ostatni dbajt o to
aby ziaci disciplinovane vchadzali do tried.

Vsetci dozor konajlci ucitelia st zodpovedni aby aredl Skoly a priestory Satni boli Cisté.
Dozor konajtci ucitel’ (koordinator dozoru) na prizemi dozrie na uzamknutie vchodovych
dveri.



V1. Urazy - prva pomoc - evidencia urazov.

1. Kazdy pedagogicky pracovnik je zodpovedny za organizaciu prace ziakov tak, aby
predchadzal Grazom ziakov i seba.

2. 'V pripade skolského trazu:
a) v skolskej budove alebo $kolskom areali:

Pedagogicky zamestnanec ktory prvy zistil iraz okamzite poskytne ziakovi prvi pomoc a
bezodkladne nahlasi uraz vedeniu Skoly. NajblizSicho kolegu resp. vedenie Skoly poziada o
zabezpecenie pedagogického dozoru pri ostatnych ziakoch. V pripade potreby zavola
telefonicky z kanceldrie Skoly rychlu zdravotnicku pomoc alebo o to poziada pracovnicku
sekretariatu riaditel’ky Skoly (avSak po poskytnuti prvej predlekarskej pomoci). Sucasne
telefonicky informuje rodi¢ov o traze. Ak nepotrebuje dieta rychlu lekarsku pomoc, poziada
najprv rodi¢ov aby sprevadzali diet'a na oSetrenie. Ak nezastihne rodi¢ov, musi ist’ so ziakom
na oSetrenie sam a zaroven sa postarat’ o 0dvoz dietat’a po oSetreni domov. Predtym poziada
vedenie $koly o svoje zastupovanie na d’alSej pedagogickej Cinnosti, ktora mé v ten den. Ak
ziak ostane v d’alSom oSetreni zdravotnickeho organu, informuje rodiCov o mieste pobytu
ziaka. Ak ziak na druhy den nenastipi do skoly, vypisSe tlac¢ivo "Hlasenie o Skolskom traze" a
opatri ho podpismi svedkov. Ak Ziak nastipi do Skoly, zapiSe sa traz do zoSita drobnych
urazov.

Zamestnanci $koly /pedagdg/, st povinny moznym spésobom zdokumentovat’ /fotka, video/
akykol'vek Skolsky alebo mimoskolsky uraz.

b) V pripade tirazu mimo $koly:

Pedagogicky zamestnanec ktory prvy zistil uraz okamzite poskytne ziakovi /om/ prva pomoc,
pripade potreby poziada o to aj dalSich spolupracovnikov, resp. obcfanov a
bezodkladne nahlasi Graz vedeniu $koly. Ak je sam so svojou triedou (oddelenim) a je nutny
prevoz na d’alSie odborné oSetrenie, pocka spolu so ziakmi na vozidlo zdravotnickej pomoci
(o jeho privolanie poziada okoloiducich ob¢anov), informuje sa u vodica sanitky, kde bude
dieta odvezené. Dieta necha odviezt’ a poziada o starostlivost’ posadku sanitky a sdm sa vrati
so ziakmi do Skoly. Telefonicky, prip. osobne informuje o stave a mieste pobytu Ziaka rodicov
a vedenie Skoly. Ucitel' (vychovavatel) v ziadnom pripade nesmie ponechat’ vicsinu Ziakov
triedy (oddelenia) bez osobného pedagogického dozoru. Hned’ po prichode do Skoly je
nevyhnutné informovat’ vedenie Skoly, zaroven sa informovat’ na zdravotny stav dietata a
navstivit rodicov. O traze okamzite po prichode do Skoly spisat’ "Zaznam o traze" a dat’ si ho
podpisat’ svedkami. Ak Ziak nenastupi na druhy den do Skoly, spisat’ "Hlasenie o Skolskom
uraze".

Nesmie sa stat’, aby vedenie Skoly nebolo o akomkol'vek uraze v€as informované, alebo aby
sa to dozvedelo od rodicov.
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VIl. Rezim dna

1. V skole sa vyucuje podl'a rozvrhu hodin schvaleného riaditel'om Skoly. Menit’ schvaleny
rozvrh hodin je nepripustné. Vynimky povol'uje riaditel’ Skoly alebo jej zastupca. Rozvrh
hodin je umiestneny v kazdej triede.

2. Zaciatok a koniec vyucovacej hodiny sa oznamuje zvonenim.

Vyucovaci cas je rozvrhnuty takto:

¢ Prichod do Skoly 7.30-8.00

8.05 | 8.50

8.55 | 9.40

9.55 |10.40

10.55 | 11.40

1145 | 12.30

12.40 | 13.25

oludnajsia prestavka

13.55 | 14.40

XN O WNE

14.45 | 15.30

- 2. ro¢nik

8.05 | 8.50

8.55 |9.40

9.55 |10,40

10.55 | 11.40

oludnajsia prestavka

12.10 | 12.55

SHEA acEIEd I Lol

13.00 | 13.45

w

.- 4. roénik

8.05 | 8.50

8.55 | 9.40

9.55 |10.40

10.55 | 11.40

S ESI RN L

1145 | 12.30

PoludiiajSia prestavka

6. | 13.00 | 13.45

7.114.50 | 15.30

Popoludnajsie vyucovanie sa zac¢ina 0 13.55 hod. a vyucovacia jednotka trva 45 mint.

3. Ak je zvukové zariadenie pokazené, zvonenie zabezpeci skolnik.

4. Cinnost krazkov a dou¢ovacie hodiny sa konajii zasadne v mimo vyuéovacom &ase podl'a
zvlastneho rozvrhu. Tato Cinnost’” musi byt organizovand tak, aby skoncila najneskor

016.00 hod.

5. Vsetky pravidelné¢ schodze v skole (PP, PR, MZ, PK, RZ apod.) sa konaji podla
osobitného planu, ktory schval'uje riaditel’ Skoly.

11



6. Nepravidelné schodze a rozne iné aj mimoskolské zasadnutia musia byt schvalené
riaditelom Skoly.

Prevadzkovo - pracovny poriadok S$koly pre vychovavatel’ky Skolského
klubu deti

Okrem zésad prevadzkového poriadku Skoly pre vSetkych pedagoégov Skoly platia pre
vychovavatel’ky SKD aj nasledujuce pravidla:

1. Organizacia a riadenie klubu deti

a) Skolsky klub deti (d’alej SKD), ktory je zriadeny ako sucast’ Skoly, riadi riaditelka Skoly.
b) Vychovno - vzedelavaciu ¢innost SKD organizuje vedtica SKD

€) V oddeleni moze byt maximalne 25 Ziakov (oddelenie sa zrusi, ak pocet ziakov klesne
pod 12 deti).

2. Prevadzka $kolského klubu deti

a) SKD je v prevadzke spravidla cely $kolsky rok (okrem dni pracovného pokoja a §tatnych
sviatkov) v budove ,,A* denne od 6.15 - 17.00 hod. , pri¢om sa prihliada na opravnené
poziadavky zadkonnych zastupcov Ziakov a ekonomické podmienky Skoly.

b) Vedica SKD zabezpedi podla prihlaseného poétu ziakov ranni sluzbu dostatodnym
poctom vychovavateliek od 6.15 hod. do 7.45 hod. Pocas rannej sluzby sa mozu ziaci
pripravovat’ na vyudovanie, pripadne maju rekrea¢nu ¢innost. Pri odchode z SKD ma
vychovavatel’ka povinnosti vyplyvajuce z prevadzkového poriadku ako pri ukonceni
vyuCovania. Po odvedeni ziakov vychovavatel’ka v zborovni skontroluje, ¢i nie je
zadelend na zastupovanie nepritomného vyucujiceho. Ak nie je pockd do zaciatku prvej
vyu¢ovacej hodiny a informuje sa u ZRS, ¢ moze odist.

c) Pred zaciatkom popoludnajsej ¢innosti je vychovavatel’ka povinna mat’ vypracovany plan
ginnosti na prislusny def a ak sa stravuje v ZSS aj sa naobedovat’. S det'mi obeduje len vo
vynimo¢nom pripade. Ziakov svojho oddelenia prebera vychovavatel’ka od vyudujuceho
po poslednej vyucovacej hodine. Ziska potrebné informacie o ziakoch, prebranom ucive a
tilohéach, odvedie ich do tried uréenych pre SKD.

d) O preruseni prevadzky SKD pocas $kolskych prazdnin a o rozsahu prevadzky rozhoduje
riaditel’ka Skoly. Prihliada pritom na opradvnené poZziadavky zakonnych zastupcov ziakov a
ekonomické podmienky Skoly.

3. Zarad’ovanie Ziakov
a) ziaci sa do SKD zarad’uju vzdy na jeden $kolsky rok na zaklade pisomnej prihlasky
podanej zdkonnym zéastupcom najneskér do konca 1. tyzdna Skolského roka.

b) Pre deti zapisané do 1. ro¢nika sa ur¢uje termin odovzdania prihlasok do konca 2. tyzdia
Skolského roka.
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b)
c)

d)

Do SKD mozno zaradit’ aj Ziakov na prechodné obdobie a nepravidelni dochadzku alebo
iba na niektora ¢innost SKD. Zaradenim tychto deti nevznikd narok na zvysenie podtu
oddeleni.

O zaradeni Ziaka do SKD resp. jeho vyradeni rozhoduje riaditel’ka $koly po prerokovani s
veducou vychovavatel'ku a rodi¢mi ziaka.

Ziaci sa zarad’uju do oddeleni podla veku a do zaujmovych utvarov podla osobného
zaujmu o jednotlivé ¢innosti.

Do SKD sa prednostne zarad’uju Ziaci niz§ich roénikov prihlaseni na pravidelnt
dochadzku, ktorych rodicia su zamestnani.

Vychovno - vzdelavacia ¢innost’

vychovno - vzdelavacia ¢innost’ SKD je zamerana na uspokojenie zaujmov Ziakov v ase
mimo vyucovania a na ich pripravu na vyucovanie.

Klub deti organizuje svoju Cinnost’ tak aby sa Ziakom umoznila ucast’ aj na d’alSich
formach zaujmovej ¢innosti.

Dochadzka ziakov

Rozsah denného pobytu ziaka prihlaseného na trvali dochadzku a sposob jeho odchodu z
SKD uvedie zikonny zastupca Ziaka v prihlaske do SKD. Zmeny v dochadzke a sposobe
odchodu oznamuje zdkonny zastupca pisomne.

Vychovévatel’ka uvolni ziaka z SKD len na zaklade pisomného ozndmenia zakonného
zastupcu Ziaka.

Ziak, ktory neodoévodnene a bez pisomného ospravedlnenia vynecha dochadzku 7 hod za
sebou nasledujucich pracovnych dni, alebo 12 dni v mesiaci, sa vyradi zo zoznamu
pravidelne dochadzajucich Ziakov.

Starostlivost’ 0 bezpecnost’ Ziakov.

za bezpetnost ziakov v SKD zodpoveda od prevzatia Ziakov az po ich odchod
vychovavatelka.

Prechod ziakov do klubu deti v ramci Skoly zabezpecuje vychovavatelka.

Na ¢innost mimo objektu $koly (SKD) nemozno zverit’ jednej vychovavatelke viac ako
25 ziakov.

Pri vychadzkach, vyletoch alebo inych podujatiach organizovanych mimo objektu skoly
(SKD) zodpoveda vychovéavatelka za bezpeénost’ Ziakov az do ich rozchodu pred
objektom Skoly. Z miesta konania podujatia mozno Ziaka uvol'nit’ len na zédklade pisomne;j
ziadosti zédkonného zastupcu.

7. Dokumentacia SKD

V SKD sa vedie tato dokumentacia:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

plan vychovno-vzdelavacej ¢innosti SKD
zapisny listok Ziaka,

prehl'ad vychovno - vzdeldvacej Cinnosti,
rozvrh vychovnej ¢innosti,

prehl’ad platieb za pobyt Ziaka v SKD
dennik vychovnej skupiny
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8. Prispevok na tihradu za pobyt Ziaka v SKD

a) Prispevok na thradu za pobyt Ziaka v SKD je 100 Sk mesacne za jedného Ziaka.

b) Prispevok na uhradu za pobyt Ziaka v SKD uhradza zakonny zéastupca Ziaka.

c) Po predloZzeni dokladov o socialnej odkazanosti moze riaditel’ka Skoly rozhodnut' o
znizeni alebo odpusteni prispevku na uhradu za pobyt Ziaka v SKD.

d) Tento prispevok sa uhradza vopred do 10. dia prislusného kalendarneho mesiaca, ktory
predchadza kalendarnemu mesiacu, za ktory sa prispevok uhradza.

Ostatné povinnosti vedicej SKD a vychovavateliek st zahrnuté v prevadzkovom poriadku
Skoly pre pedagogickych pracovnikov a jednotlivych pracovnych naplniach.

Prevadzkovy poriadok bol prerokovany a schvaleny na zasadnuti pedagogickej rady
dna 17.9.2008.

Levice, 17.9.2008 Mgr. Csilla Andruska
riaditel’ Skoly

14



Zakladna Skola s vvuéovacim jazykom mad’arskvim Gyulu Juhasza
Juhasz Gvula Alapiskola - J. Jesenského 41, Levice

Dodatok ¢.1

k prevadzkovému poriadku
Zakladnej Skoly s vyuCovacim jazykom madarskym Gyulu Juhasza — Juhasz Gyula
Alapiskola, J. Jesenského 41, Levice

Prevadzkovy poriadok zakladnej skoly s vyuCovacim jazykom mad’arskym Gyulu Juhasza —
Juhasz Gyula Alapiskola, J. Jesenského 41, Levice sa meni a dopifia podla zikona
245/2008 Z.z. 0 vychove a vzdelavani (§kolsky zékon), podla vyhlasky MS 320/2008
0 zdkladnej Skole a podla vyhlaSky 527/2007 Ministerstva zdravotnictva Slovenskej
republiky takto:

Identifika¢né iidaje prevadzkovatela zariadenia pre deti a mladez

Nazov . Zakladna Skola s vyucovacim jazykom madarskym Gyulu Juhasza —
Juhasz Gyula Alapiskola, Ul. J. Jesenského 41, Levice

Adresa sidla : UL J. Jesenského 41, 93401 Levice

Pravna forma : Rozpoctova organizicia s pravnou subjektivitou

Statutarny organ : Mgr. Csilla Andruska, riaditel’ koly
Kontaktné ¢islo : 036/ 6221565
E-mailova adresa : jgymtnya@post.sk

I1CO : 37864238
DIC : 2021642733
Zriad’ovatel : Mesto Levice

Druh zariadenia pre deti a mladeZ a najvyssi pocet deti a ziakov
zodpovedajuci vel’kosti vnatornvch priestorov zariadenia pre deti a mladez.

Zakladnd Skola s VIM Gyulu Juhasza — Juhasz Gyula Alapiskola je plne organizovand Skola,
ktord poskytuje zékladné vzdelanie ziakom v sulade s pravnymi predpismi pre ZS pre
narodnostné mensiny a podla uéebnych planov a osnov vydanych MS SR.

Zakladna skola je pravnickou osobou, vystupuje v pravnych vztahoch svojim menom a
nesie zodpovednost’ vyplyvajucu z tychto vztahov.

Prevéadzka Skoly prebieha v nasledovnych priestoroch:
- Pavilén ,,A* prvy stupeii 1.-4. ro¢nik
- Pavilon ,,B* druhy stupen 5.-9. ro¢nik
- Pavilén ,,C* v prendjme Stikromnej strednej Skoly ANIMUS
- Budova skolskej jedalne
- Telocvi¢na
- Sklad na uloZenie vyradeného a do¢asne nepouzivaného zariadenia
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Skola ma k dispozicii 11 beznych tried a 4 triedy pre ¢innost’ oddelenia SKD s celkovou
plochou 872,22 m?, ¢o zodpoveda maximalnemu podtu Ziakov 207.

Organizacia prevadzky zariadenia pre deti a mlddeZz: organizicie reZimu
dia deti a Ziakov, ¢innosti veducich k vychove a vzdeldvaniu.

Skolnik $koly Csaba Melicher je zodpovedny za otvaranie budovy $koly rano.
Hlavna vychovavatel'ka Monika Altova po skonceni vyucovania je zodpovedna za zatvaranie
budovy skoly.

Casové rozdelenie dna

1.|8.05 8.50
2. 9.00 9.45
3. | 10.00 | 10.45
4, 11055 | 11.40
5. 11150 | 12.35
6. | 12.45 | 13.30
Poludiaj$ia prestavka
7. | 14.00 | 14.45
8. | 14.50 | 15.35
1. - 2. roénik

1. 1805 |850
2.19.00 |9.45
3. | 10.00 | 10.45
4, |10.55 | 11.40

Poludiaj$ia prestavka
[5.]12.10 [ 12.55 |

3. - 4. ro¢nik
8.05 8.50
9.00 9.45
10.00 | 10.45
10.55 | 11.40
.| 11.50 | 12.35

PoludiiajSia prestavka
[ 6. [13.05 [ 13,50 |

gls|wN e

Rezim prestavok: 1. prestavka — 10 minut
2. prestavka — 15 minut
3. prestavka — 10 minut
4. prestavka — 10 mintt
5. prestavka — 10 minut
Obednajsia prestavka trva 30 minut
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ZabezpecCenia dostato¢ného mnozZstva pitnej vody.

Objekty zakladnej skoly st zasobované pitnou vodou z verejného vodovodu. Kontrolu
pitnej vody pravidelne zabezpecuje zriad’ovatel’, mesto Levice.
Zariadenie je napojené na verejnu kanalizaciu.

Zabezpecdenie Cistoty a udrZzby jednotlivych priestorov zariadenia pre deti a
mladezZ, frekvencie beZného a celkového upratovania, sposobu a frekvencie
dezinfekcie zachodov, sprch, umyvarni a Satni.

VSeobecné povinnosti upratovaciek

Hlavnou povinnost'ou upratovacky je udrziavat’ Skolské miestnosti v ndlezitej Cistote, vo
vzornom poriadku, aby sa zdravie ziakov a zamestnancov ¢o najviac chranilo.
Bezné upratovanie robi upratovacka nasledovné:

ReZim upratovania:
a) denné upratovanie

Rano, po prichode ziakov do $koly umyje vstupné vestibuly a obliekarne na prizemi. Po
vel'kej prestavke vlhkou handrou pretrie chodby, hygienické zariadenia, pripadne splachne
WC. Dvakrat denne stiera schodisko a chodbu vlhkou handrou. Po vyucovani vysype a,
navlhko umyje podlahy na chodbach, hygienickych zariadeniach, v triedach, skolskej jedalni,
telocvicni- tu aj po skonceni $portovej popoludnajsej Cinnosti. Umyje umyvadla, toaletné
misy, priklopy, pisoare, kl'ucky a rukovite splachovacov, obklad okolo umgyvadiel, zotrie
prach v miestnostiach z nabytku s pouzitim dezinfekénych prostriedkov. V pripade
mimoriadnych hygienicko-epidemiologickych opatreni, dezinfekénym prostriedkom umyva
podlahy chodieb a tried. Pri dennom upratovani vetra, potom ddsledne dba na uzatvorenie
okien na svojom useku.

b) tyZdenné upratovanie

Raz za 14 dni umyje olejové natery, obklad keramicky a raz za 14 dni ometie steny ucebni,
vydezinfikuje smetné koSe. Pri vel’kom upratovani, ktoré byva 2x do roka okrem tkonov a
prac tykajucich sa bezné¢ho upratovania Cisti vSetky okna a okenné rdmy zvonku i1 z vnutra
najmenej dvakrat do roka a osvetlovacie telesd najmenej jedenkrat rocne. OCisti steny —
omiest malovku, umyt olejové natery a sokle, rdmy na obrazoch, lavice, stolicky, stoly,
hasiace pristroje, dvere zarubne. Podlahovi krytinu dokladne ocisti, koberce vytepuje a
Vyprasi.

- jedenkrat za dva mesiace Cisti vlhkou handrou liatinové a ocelové radiatory pocas
vykurovacieho obdobia a po jeho skonceni,

- plni ostatné prace pridelené riad. Skoly.

¢) mimoriadne upratovanie

Robi sa pri roznych naro¢nych, ¢i menej naroénych opravach a udrzbe na pokyn riaditel'a
Skoly.

Na umyvanie sa smie pouzivat’ voda s Cistiacimi a dezinfekénymi pripravkami, ktoré su na
tento UcCel urcené. Pri upratovani sa pouzivaju ochranné pracovné prostriedky. Ich nékup
a vydaj zabezpecuje Skolnik skoly.

Dezinfekcia a deratizacia sa robi podl'a potreby.
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Starostlivost’ 0 vonkajsie priestory
Starostlivost’ o vonkajSie priestory patri medzi v§eobecné povinnosti Skolnika.
1. K hlavnym povinnostiam Skolnika patri podporovat’ podl'a pokynov vedenia $koly,
hladka prevadzku $koly a starat’ sa iniciativne o to, aby sa vyu€ovanie nenaruSovalo.
V ramci tejto starostlivosti je povinny vykonavat najmid drobné udrzbarske prace,
upratovat’, pomahat’ udrziavat’ poriadok v Skole a starat’ sa o ziakov a vykonavat aj
niektoré drobné administrativne prace (posta).
2. V ramci svojich uloh vykonava Skolnik predovsetkym tieto prace:
Pri starostlivosti o bezchybnt prevadzku Skoly, dba, aby skolské budovy boli vcas
otvorené, aby uCebne, v ktorych sa bude vyucovat’ boli vyvetrané, v zimnom obdobi aj
riadne vykurené. Dbda, aby ziaci dodrziavali doméci poriadok Skoly. Dba, aby
vodovodné, elektrické a iné zariadenia budovy udrziavali v dobrom stave. Vykonava
drobné remeselné prace. Ak nemdze opravy previest sam, bezodkladne to hlési
riaditelovi Skoly. Kosi travu podla potreby a zabezpecuje odvoz pokosenej travy.
Ma4a na starosti udrzbu aredlu, starostlivost’ o kriky a stromcéeky (strihanie, uprava
apod.). Dba na to, aby preliezacky ahojdac¢ky pre deti boli v bezchybnom stave
a vykona pravidelnt kontrolu. Robi pravidelni dennt prehliadku kotolni, opisuje stav
tlakomerov a vonkajsiu teplotu, kontroluje vnatornu teplotu priestorov. Dozera na pracu
upratovaciek.

ZnesSkodnovania tuhého odpadu, frekvencie vyprazdinovania odpadovvch
nadob., ich Cistenia a dezinfekcie.

Komunalny odpad sa zhromaZzd'uje do vyclenenych nadob , ktoré si umiestnené
V kazdej miestnosti a obsah po naplneni kazdodenne vynasSaju upratovacky do kontajnerov,
ktorych odvoz zabezpecuje zriadovatel. Komunalny odpad sa pravidelne odvaza jeden
krat za tyzden.

Okolie skoly sa udrziava v Cdistote. Cely areal Skoly je oploteny. Celkové oplotenie
arealu zamedzuje pristupu zvierat do aredlu. V okoli zakladnej Skoly sa nenachédzajt zdroje,
ktoré znecist'uju prostredie.

Konzulta¢né hodiny pre zakonnvch zastupcov zZiakov a verejnost’.

Riaditel’ $koly: pondelok 7.30 —9.30 hod.
14.00 — 15.30 hod

streda  7.30 —9.30 hod.
14.00 — 15.30 hod

Zastupkyiia riaditel’a. §koly: pondelok 7.45-8.45 hod.
14.00 — 15.30 hod.
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Telefonne Cisla tiesnovych volani, ak ide o mimoriadnu situaciu, ako aj
zoznam najdolezitejSich inStitucii.

Telefonne ¢isla tiesiovych volani st uvedené v poziarnych poplachovych smerniciach, ktoré
su pristupné vSetkym zamestnancom skoly.

Zachranna sluzba, Ul. SNP 19, LeVICE...oovinn el tel. ¢. 155
Lekarska sluzba prvej pomoci .........covviiiiiiiiiiiiniinniann.n. dospeli...tel. ¢. 6379729
deti....... tel. ¢. 6379265
Hasiésky a zachranny zbor, Poziarnickd 7, Levice............c..ooeviiiiiai.. tel. . 150
tel. ¢. 6312204
Policia, Okr. riaditel'stvo PZ L. Stara 51, LeviCe. . ..uovmeuneeeeeeeeeeeaeaenn., tel. ¢. 158
Mestska policia, J. Bottu 5, Levice..........coooiiiiiiiiiiiic e tel. ¢. 159
Poruchy — elektrina. ..o tel. ¢. 0850 111 555
POTUCRY — PLYN. . et tel. ¢. 045/ 5361579
POrUCNY — vOda. ... .o tel. ¢. 7771302

po 15.00 hod. 0902 937 586

Tento dodatok nadobuda platnost’ a G¢innost’ diiom jeho schvalenia.

V Leviciach dna 17.9.2008

Vypracovala: Mgr. Katarina Lészkoova
zast. riaditel’a Skoly

Mgr. Csilla Andruska
riaditel’ Skoly
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